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01 INSCRIPCIÓN A  EXAMEN  DE  ADMISIÓN 

Partida de nacimiento,  Certificado de 

Estudios Secundarios DNI  y fotos,  200.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

02 MATRICULA  CICLO REGULAR 

Ficha de matrícula,  Boleta 

de notas,  Boleta de pago 

 

120.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

03 MATRICULA  EXTEMPORANEA 

Ficha de matrícula,  Boleta 

de notas,  Boleta de pago 

 

150.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

04 

SOLICITUD DE LICENCIA DE ESTUDIO (Reserva 

Matricula) Solicitud,  Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

05 DERECHO  DE  REINCORPORACIÓN (reingreso) Solicitud,  Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

06 CONSTANCIA  DE  ESTUDIOS Solicitud,  Boleta de Pago 

 

20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

07 

CONVALIDACIÓN  DE  CURSOS POR 

ASIGNAT/unidad – Didáctica Solicitud,  Boleta de Pago 

 

60.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

08 EXAMEN  DE  RECUPERACIÓN Solicitud,  Boleta de Pago 

 

60.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

09 EXAMEN   EXTRAORDINARIO Solicitud,  Boleta de Pago 

 

150.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

10 
INFORME PRACTICA MODULAR – I – II – II – IV 
Por cada Módulo Practica (Ver Nota 1) Solicitud,  Boleta de Pago 

 

10.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

11 
INFORME PRACTICA MODULAR – V 
Practica (Ver Nota 1) Solicitud,  Boleta de Pago 15.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

12 

INFORME PRACTICA – INICIAL 

Por  Asignatura (Ver Nota N° 01) Solicitud,  Boleta de Pago 15.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

13 

INFORME PRACTICA– INTERNEDIA 

Por Asignatura(Ver Nota N° 01) Solicitud,  Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

14 

INFORME PRACTICA – FINAL 

Por Asignatura(Ver Nota N° 01) Solicitud,  Boleta de Pago 

 

20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

15 

INFORME PRACTICA MODULAR – I 

Practica (Ver Nota N° 02) Solicitud,  Boleta de Pago 

 

15.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

16 

INFORME PRACTICA MODULAR – II – III 

Por cada Módulo Practica (Ver Nota N° 02) Solicitud,  Boleta de Pago 

 

20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

 



 
Instituto  de  Educación  Superior  Tecnológico  Público 

“Contamana” 

TEXTO  UNICO  DE  PROCEDIMIENTOS  ADMINISTRATIVOS AÑO 2023 – 2024  (TUPA) 

 

N
°
 

O
rd

. 

 
 

DENOMINACIÓN  DEL  PROCEDIMIENTO 

 
 

REQUISITOS 

 
DERECHO 

DE 
PAGO S/. 

DEPENDENCIA 
DONDE SE  

INICIA 
EL 

TRÁMITE 

AUTORIDAD 
QUE 

APRUEBA 
EL 

TRÁMITE 

AUTORIDAD QUE 
RESUELVE  EL 

RECURSO 
IMPUGNATORIO 

17 CERTIFICADO  DE  ESTUDIOS (del I al VI Ciclo) Solicitud,  Boleta de Pago 150.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

18 EXAMEN  TEORICO  PRACTICO Solicitud,  Boleta de Pago 300.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

19 DERECHO DE  TITULACIÓN Solicitud,  Boleta de Pago 160.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

20 FORMATO  DE  TITULO  PROFESIONAL Solicitud,  Boleta de Pago 50.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

21 

REVISIÓN  DE  INFORME  DE  PROYECTO  DE  

TESIS Solicitud,  Boleta de Pago 50.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

22 

REVISIÓN  DE  INFORME DE ANTE – 

PROYECTO  DE  TESIS Solicitud,  Boleta de Pago 60.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

23 DIPLOMA DE  EGRESADO Solicitud,  Boleta de Pago 50.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

24 CALIGRAFIADO  DE  TÍTULO Solicitud,  Boleta de Pago 25.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

25 ACTA  DE  PRÁCTICA  PRE – PROFESIONAL Solicitud,  Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

26 

 

REGISTRO TITULO Solicitud,  Boleta de Pago 100.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

27 

CONSTANCIA DE NO ADEUDAR 

PENSIONES O BIENES A LA INSTITUCIÓN Solicitud, Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

28 

CONSTANCIA DE NO ADEUDAR LIBROS A 

BILIOTECA 

Ficha de matrícula, Boleta 

de notas, Boleta de pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

29 

REPROGRAMACIÓN DE FECHA DE 

SUSTENTACIÓN Solicitud, Boleta de Pago 120.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

30 

INCLUSIÓN Y/O CAMBIO DE TRABAJO DE 

INVESTIGACIÓN Solicitud, Boleta de Pago 100.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

31 

 

CONSTANCIA DE SUSTENTACIÓN Solicitud, Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

 

32 
CONSTANCIA DE PROMEDIO PONDERADO 
(1ER  y  2DO Puesto) Solicitud, Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

33 CONSTANCIA DE INGRESO Solicitud, Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 
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34 CONSTANCIA DE EGRESADO Solicitud, Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

35 

CONSTANCIA DE SEMINARIOS (05 Seminarios 

cada uno S/. 20.00) Solicitud, Boleta de Pago 100.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

36 CONSTANCIA DE VACANCIA DE MATRÍCULA Solicitud, Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

37 FORMULARIO ÚNICO DE TRAMITE (FUT) Boleta de Pago 1.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

38 

TRASLADO DE MATRÍCULA IESTP 

NACIONALES Solicitud, Boleta de Pago 120.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

39 

TRASLADO DE MATRÍCULA DE I.E.S.T 

PARTICULARES Solicitud, Boleta de Pago 200 Secretaria Director Consejo Educativo 

40 

RECTIFICACIÓN DE NOMBRES (Alumnos y ex 

Alumnos) Solicitud,  Boleta de Pago 50.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

41 RETIRO DE DOCUMENTOS Solicitud, Boleta de Pago 5.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

42 CERTIFICADO MODULAR – I  (Ver Nota 03) Solicitud, Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

43 CERTIFICADO MODULAR – II  (Ver Nota 03) Solicitud, Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

44 CERTIFICADO MODULAR – III  (Ver Nota 03) Solicitud, Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

45 CERTIFICADO MODULAR – IV  (Ver Nota 03) Solicitud, Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

46 CERTIFICADO MODULAR – V  (Ver Nota 03) Solicitud, Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

47 SILABUS  DEL  I  AL  VI  X CICLO Solicitud, Boleta de Pago 30.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

48 

EXPEDICIÓN O CERTIFICACIÓN FEDATEADA 

DE PROGRAMACIÓN CURRICULAR  POR C/U Solicitud, Boleta de Pago 30.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

49 DERECHO PAGO DE FETADARIO (Visación) Solicitud, Boleta de Pago 30.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

50 CERTIFICADO MODULAR – I  (Ver Nota 04) Solicitud, Boleta de Pago 30.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

 

51 CERTIFICADO MODULAR – II  (Ver Nota 04 Solicitud, Boleta de Pago 30.00 Secretaria Director Consejo Educativo 
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52 CERTIFICADO MODULAR – III  (Ver Nota 04 Solicitud, Boleta de Pago 30.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

53 INSCRIPCIÓN AL CEPRETEC  (Ver Nota 05) Solicitud, Boleta de Pago 150.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

54 DUPLICADO BOLETA DE VENTA (Copia) Solicitud, Boleta de Pago 5.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

55 DUPLICADO BOLETA DE NOTAS Solicitud, Boleta de Pago 5.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

56 CONSTANCIA DE RECORD DE NOTAS Solicitud, Boleta de Pago 40.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

57 DERECHO DE CARNET INSTITUCIONAL Solicitud, Boleta de Pago 30.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

58 ALQUILER DE AULAS  LOCAL POR DÍA Solicitud, Boleta de Pago 25.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

59 ALQUILER DE FURGON POR CARGA Solicitud, Boleta de Pago 20.00 Secretaria Director Consejo Educativo 

60 INSCRIPCION TRABAJO DE INVESTIGACIÓN Solicitud, Boleta de Pago     

61 VENTA  DE  SEMOVIENTES  (Ver Nota 6) Solicitud, Boleta de Pago     

62 VENTA  DE  POLLOS PARRILLEROS  (Ver Nota 6) Solicitud, Boleta de Pago     

63 VENTA  DE  HORTALIZA  (Ver Nota 6) Solicitud, Boleta de Pago     

64 CURSOS  DE  CAPACITACION  (Ver Nota 7) Solicitud, Boleta de Pago     

65 ALQUILER  EQUIPOS MULTIMEDIA   (Ver Nota 8) Solicitud, Boleta de Pago     

66 
ALQUILER  MOVILIDAD FURGO Y  YATE   (Ver 

Nota 8) Solicitud, Boleta de Pago     
NOTAS: 

01.- Alumnos de la especialidad de Producción Agropecuaria. 

02.- Alumnos de la Especialidad de Contabilidad y Enfermería Técnica. 

03.- Alumnos de la especialidad de Agropecuaria. 

04.- Alumnos de la Especialidad de Contabilidad y Enfermería Técnica. 

05.- El pago debe desarrollarse en dos partes. 

06.- Los precios de los proyectos productivos son cotizados de acuerdo al precio del mercado vigente 

07.- El Costo es planteado según Proyecto de Capacitación. 

08.- Los Costos serán planteados según los días solicitados.  


